PATVIRTINTA
Vilniaus lietuviy namy direktoriaus
2020 m. lapkri€io 25d. jsakymu Nr. V1-106 (1.3)

VIDAUS KONTROLES |JGYVENDINIMO VILNIAUS LIETUVIY NAMUOSE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidaus kontrolés jgyvendinimo Vilniaus lietuviy namuose (toliau — Lietuviy namai)
tvarkos aprase (toliau — Apradas) detalizuojamas Lietuviy namy vidaus kontrolés politikos turinys,
aprasomi vidaus kontrolés tikslai bei reglamentuojama informacijos apie vidaus kontroles
igyvendinima Lietuviy namuose teikimo tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos
Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito jstatyme (toliau — |statymas) ir Lietuvos Respublikos

buhalterinés apskaitos jstatyme.

I SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES POLITIKA

3. Vidaus kontrolés politika Lietuviy namuose paremta veiklos rizikos (toliau — rizika)
valdymu, atsizvelgiant | Lietuviy namy veiklos ypatumus, vidaus kontrolés politikos pritaikyma
Lietuviy namams ir vadovaujantis |statyme ir Aprase vidaus kontrolés politikos nustatymui
keliamais reikalavimais |statyme ir Vidaus kontrolés jgyvendinimo vie$ajame juridiniame asmenyje
tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu
Nr. 1K-195 (toliau — Finansy ministro jsakymas), keliamais reikalavimais dél vidaus kontrolés
politikos. Rizika valdoma, nustatant jos veiksnius ir parenkant vidaus kontrolés priemones jiems
valdyti.

4. Lietuviy namy direktoriaus nustatoma ir tvirtinama vidaus kontrolés politika apima:

4.1. Lietuviy namy veiklg reglamentuojanciy teisés akty sgrasa;

4.2. vidaus kontrolés principus;

4.3. vidaus kontrolés elementus;

4.4. nuorodas | Lietuviy namy dokumentus (nuostatus, pareigybiy apradymus ir kitus
dokumentus), kuriuose nustatytos vidaus kontrolés dalyviy pareigos ir atsakomybé:

4.5. vidaus kontroles jgyvendinimg Lietuviy namy reglamentuojanciy dokumenty
(tvarkos apra8y, taisykliy, instrukcijy ir kity dokumenty) sgrassg;

4.6. vidaus kontrolés analizés ir vertinimo aprasyma;

4.7. vidaus kontrolés politikos keitimo (tobulinimo) apradyma.
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5. Atsizvelgiant | nuolat kintanéias Lietuviy namy veiklos salygas, rizikos vertinimas
turi bati atliekamas nuolat ir (arba) periodiskai. Dél &ios priezasties vidaus kontrolés politikos

turinys nuolat perzidrimas ir atnaujinamas.

Il SKYRIUS
VIDAUS KONTROLE

PIRMASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES TIKSLAI IR |GYVENDINIMAS

6. Lietuviy namy direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose
numatyty tiksly, sukuria vidaus kontrole pagal vidaus kontrolés tikslus, nustatytus |statymo 4
straipsnyje.

7. Siekiant vidaus kontrolés tiksly, sukuriama ir uZtikrinama veiksminga Lietuviy
namuose vidaus kontrolé, kurios dalis yra finansy kontrolé. Finansy kontrolé Lietuviy namuose
atliekama vadovaujantis Lietuviy namy direktoriaus patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklemis.

8. Vidaus kontrolé Lietuviy namuose jgyvendinama atsiZvelgiant j Lietuviy namy
veiklos ypatumus (kuriuos lemia jo organizaciné struktira, dydis, reguliavimo lygis, rizika, veiklos
aplinka, sudétingumas, veiklos sritis ir kiti ypatumai), laikantis vidaus kontroles principy, apimant
vidaus kontrolés elementus, nustatant Lietuviy namy direktoriaus, vidaus kontrolés jgyvendinimo
priezidrg atliekanciy darbuotojy, integruojant vidaus kontrole j Lietuviy namy veiklg, apimant
pagrindinius valdymo procesus (planavima, atlikimg ir stebéseng), nuolat tobulinant ir kei¢iant

vidaus kontrole atsizvelgiant j poky¢ius.

ANTRASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES PRINCIPAI
9. Lietuviy namy direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose
numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrole laikydamasis vidaus kontrolés principy, nustatyty

|statymo 5 straipsnyje.

TRECIASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES ELEMENTAI

10. Vidaus kontrolé Lietuviy namuose veiksmingai jgyvendinama nustatant Lietuviy
namy tikslus, organizacing struktara, veiklos sritis ir proceddras (struktirinése schemose,
politikose, tvarky aprasuose, taisyklése ir kituose dokumentuose).

11. Lietuviy namy direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose
numatyty tiksly, jgyvendina vidaus kontrolg, apimangig vidaus kontrolés elementus, nustatytus
|statymo 6 straipsnyje.

12. Kontrolés aplinka apibldina organizaciné struktdra (organizacinés struktiros

schema, pareigybiy sara$ai, struktlriniy ir struktdriniy padaliniy nuostatai, darbuotojy pareigybiy
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aprasymai), personalo valdymo politika (reglamentas ir darbo tvarkos taisykles), kompetencija
(uzduotys ir vertinimai), profesinio elgesio principai ir taisyklés ir kt.

13. Rizikos vertinimg apibudina rizikos veiksniy nustatymas (jskaitant korupcijos
rizika), rizikos veiksniy analizé ir vertinimas, toleruojamos rizikos nustatymas, reagavimo j rizika
numatymas (rizikos valdymo budy parinkima). Atliekant korupcijos prevencijos veikla, Lietuviy
namuose Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatyme numatyta tvarka atliekamas
korupcijos pasireiSkimo tikimybés nustatymas.

14. Kontrolés veikla apibldina kontrolés priemoniy parinkimas ir tobulinimas,
technologijy naudojimas, politiky ir proceddry taikymas. Lietuviy namy veikla organizuojama taip,
kad blty tinkamai atskirtos darbuotojy funkcijos, stengiantis uztikrinti galimy interesy konflikty,
sukciavimo, korupcijos apraisky, ty€iniy klaidy bei kity neteiséty veiky pasireiskimy tikimybés
sumazinima ir (arba) fiksavimag laiku.

15. Informavimg ir komunikacija apibldina informacijos naudojimas, vidaus ir i$orés
komunikacija. Siekiant uZtikrinti tinkamg asmens duomeny apsaugg ir su tuo susijusiy teisés
aktuose nustatyty reikalavimy vykdymg, asmens duomenys Lietuviy namuose yra tvarkomi
vadovaujantis Vilniaus lietuviy namy darbuotojy, mokiniy ir jy tévy asmens duomeny saugojimo
politika, patvirtinta Vilniaus lietuviy namy direktoriaus 2017 m. spalio 11 d. jsakymu Nr. V1-154
(1.3}

16. Stebéseng apibldina nuolatiné stebésena kasdien ir (ar) periodiniai vertinimai,
atliekami daZniausiai vidaus auditoriy ir kity Lietuviy namy iSorés audito vykdytojy bei veiklos

vertintojy, trikumy vertinimas ir pranesimai apie juos.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
VIDAUS KONTROLES DALYVIAI

17. Vidaus kontroles dalyviai ir jy kompetencija nustatyta |statymo 7 straipsnyje.

18. Lietuviy namy direktorius, siekdamas strateginio planavimo dokumentuose
Savivaldybés administracijai numatyty tiksly, organizuoja vidaus kontrolés karimg ir jgyvendinimag
Lietuviy namuose pagal Finansy ministro jsakyma.

19. Vidaus kontroles jgyvendinimo prieZiirg atliekantys darbuotojai prizitri vidaus
kontrolés jgyvendinimg Lietuviy namuose ir jos atitiktj Lietuviy namy direktoriaus nustatytai vidaus
kontroles politikai, atlikdami nuolatine stebésena, apimancig kiekvieng vidaus kontrolés elementa.
Jie teikia Lietuviy namy direktoriui informacija apie vidaus kontrolés ir rizikos valdyma, vidaus
kontrolés politikos jgyvendinimo triikumus ir rizikos veiksnius.

20. Vidaus auditoriai, atlikdami vidaus auditg, tiria ir vertina vidaus kontrole ir teikia
Lietuviy namy direktoriui, vie$ajam juridiniam asmeniui pavaldziy ir (ar) atskaitingy viesyjy juridiniy

asmeny vadovams rekomendacijas dél vidaus kontrolés tobulinimo.
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IV SKYRIUS
VIDAUS KONTROLES ANALIZE IR VERTINIMAS

21. Lietuviy namy direktorius uztikrina, kad kiekvienais metais blty atliekama vidaus
kontrolés analizé, apimanti visus vidaus kontrolés elementus, kurios metu baty jvertinami Lietuviy
namy veiklos trikumai, pokygiai, atitiktis nustatytiems reikalavimams (ar vidaus kontrolé Lietuviy
namuose jgyvendinama pagal Lietuviy namy direktoriaus nustatytg vidaus kontrolés politikg ir ar ji
atitinka pasikeitusias veiklos salygas), vidaus kontrolés jgyvendinimo priezilirg atliekanéiy
darbuotojy pateikta informacija, vidaus ir kity audity rezultatai ir numatomos vidaus kontrolés
tobulinimo priemonés.

22. Lietuviy namy vidaus kontrolé vertinama:

22.1. labai gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, vidaus kontrolés trikumy
nerasta;

22.2. gerai — jei visa rizika yra nustatyta ir valdoma, bet yra vidaus kontrolés trakumy,
neturin€iy neigiamos jtakos Lietuviy namy veiklos rezultatams;

22 3. patenkinamai — jei visa rizika yra nustatyta, taciau dél netinkamo rizikos valdymo
yra vidaus kontroles trikumuy, kurie gali turéti neigiama jtakg Lietuviy namy veiklos rezultatams;

22.4. silpnai — jei ne visa rizika yra nustatyta, nevykdomas rizikos valdymas ir vidaus
kontroles trkumai daro neigiama jtaka Lietuviy namy rezultatams.

23. Atlikus vidaus kontrolés analize ir vertinima, Lietuviy namy direktoriaus gali sidlyti
vidaus audito tarnybai atlikti tam tikry Lietuviy namy veiklos sri¢iy vidaus audita.

24. Vidaus kontrolé Lietuviy namuose nuolat tobulinama, atsiZvelgiant j vidaus

kontrolés analizés ir vertinimo rezultatus (pateiktas rekomendacijas ir pasitlymus).

V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE VIDAUS KONTROLES |GYVENDINIMA TEIKIMAS
25. Informacijos, kaip jgyvendinama vidaus kontrolé, apibendrinimg pagal atsakingy
darbuotojy pateikta informacijg organizuoja Lietuviy namy direktoriaus paskirtas darbuotojas.
26. Lietuviy namy direktorius kiekvienais metais iki kovo 1 dienos Finansy ministerijos
rasytiniu praSymu, pateiktu ataskaitiniy mety pabaigoje, teikia Finansy ministerijai Finansy ministro
jsakyme nurodytg informacijg apie vidaus kontrolés jgyvendinimg uz pragjusius metus Lietuviy

namuose, jskaitant jiems pavaldZius ir (arba) atskaitingus vieSuosius juridinius asmenis.




